
 

 

Orientações para realização das Mesas de Diálogo 

Dia 20/09/2024 das 8h30 às 10h25 

Local: Centro de Educação-UFPE/Recife 

 

 

A mesa de diálogo será composta pelos(as) palestrantes, por um(a) mediador(a) e 

também por monitores(as). Cada uma dessas pessoas terá papel fundamental para o 

bom funcionamento do trabalho, que será presencial. Ressaltamos que em Recife há um 

trânsito intenso no início da manhã, por isso é importante se preparar para chegar no 

horário e não comprometer a sua mesa. 

 A sala será aberta pelos monitores(as), 20 minutos antes do horário programado. 

Além de receber as pessoas na sala, cada monitor(a): 

1- Fará a sua apresentação 

2- Fará o relatório 

3- Auxiliará a coordenação e os(as) palestrantes 

4- Disponibilizará a frequência 

5- Cuidará para não ultrapassar o tempo estipulado de 2h para não comprometer 

a próxima atividade. 

A mediação da mesa apresentará os(as) palestrantes e fará um preâmbulo de no 

máximo 10min sobre o Eixo Temático abordado. Apresentará o título da mesa e fará o 

controle do tempo de cada fala. Se a mesa for de três palestrantes cada um terá 20 minutos 

para sua apresentação e se for composta por dois será de 30 minutos para cada pessoa. É 

importante deixar o restante do tempo para o debate e a interação de todos os 

participantes. Cabe ao(a) mediador(a) conduzir o debate e fechar a mesa de diálogo. 

 Os(as) palestrantes poderão apresentar slides, se assim desejarem, mas será 

necessário levar seu computador. Porém, fica sob sua responsabilidade passar os 

referidos slides. É de fundamental importância a assinatura da ata de frequência pelos(as) 

palestrantes e mediadores(as) para que fique registrado que esteve presente na 

apresentação, a mesma estará disponível em QR Code. 

Cada mesa terá uma duração de duas horas. Todas acontecerão nas alas A,  B, D 

e I. Estamos disponibilizando o template para slides caso necessite. 

 

 

 


